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Правила пользования библиотекой
1. Общие положения
1.1 Библиотека обеспечивает права участников образовательных отношений на бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами и документами. Документ - носитель информации в традиционном, электронном или ином виде.
1.2. Порядок пользования источниками информации, перечень основных услуг и условия их предоставления определяются Положением о библиотеке, утвержденным директором школы.
1.3. Пользование школьной библиотекой бесплатное. 
1.4. В соответствии с федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года (с изменениями и дополнениями от 28.12.2022г. № 569 - ФЗ)  в школьной библиотеке запрещено распространение, производство, хранение и использование литературы экстремисткой направленности.
2. Порядок регистрации пользователей•
2.1. Запись учащихся образовательной организации в библиотеку производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников образовательной организации, родителей (иных законных представителей) учащихся – по паспорту.
2.2. Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно.
2.3. Документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр.
2.4. Читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.
3.Порядок пользования библиотечными ресурсами

3.1. Максимальные сроки пользования документами
• документами, учебниками, учебными пособиями - учебный год;
• научно-популярной, познавательной, художественной литературой – 14 дней;
• периодическими изданиями, изданиями повышенного спроса - 5 дней;
3.2. Пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
3.3. Документы, предназначенные для работы в помещении библиотеки, на дом не выдаются.
4. Порядок работы в читальном зале
4.1. Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.
4.2. Документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются.
5. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке
5.1.Работа с компьютерами участников образовательного процесса производится  в присутствии сотрудника  библиотеки.
5.2. Разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек
одновременно.
5.3 По всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обращаться к работнику библиотеки; запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату.
5.4.Работа с компьютерами производится согласно утвержденным санитарно -гигиеническим требованиям.
6. Права и обязанности пользователей
6.1. Пользователи библиотеки имеют право:
• получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;
• пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
• получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
• получать во временное пользование печатные издания, аудиовизуальные документы и другие источники информации;
• продлевать срок пользования документами;
• получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки;
• получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных носителях при пользовании электронным и иным оборудованием;
• участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
• обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору школы.
6.2. Пользователи библиотеки обязаны:
• соблюдать правила пользования библиотекой;
• бережно относиться к произведениям печати (не вырывать и не загибать страницы, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю);
• поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки,
расположения карточек в каталогах и картотеках;
• пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки;
• убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом педагога - библиотекаря. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;
• возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;
• в случае утери или порчи документов из фонда библиотеки заменить документы такими же, или признанными библиотекой равноценным по содержанию, году издания, структуре, автору и т.п.;
• полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или работы в школе;
• за утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из
библиотечных фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность
несут родители или иные законные представители.
6.3. Пользователям информационных ресурсов Сети Интернет запрещается:
• осуществлять действия, запрещенные законодательством РФ;
• посещать сайты, содержащие экстремистскую, порнографическую и антигосударственную информацию, информацию со сценами насилия;
• участвовать в нетематических чатах, передавать информацию, представляющую коммерческую или государственную тайну, распространять информацию, порочащую честь и достоинство граждан;
• использовать возможности Интернета для пересылки и записи экстремистской, непристойной, клеветнической, оскорбительной, угрожающей и порнографической продукции, материалов и информации;
• устанавливать дополнительное программное обеспечение, как полученное в Интернете, так и любое другое;
• загружать и запускать исполняемые или иные файлы без предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным пакетом;
• изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять системные настройки компьютера и всех программ, установленных на нем (заставки, картинку рабочего стола, стартовой страницы браузера);
• включать, выключать и перезагружать компьютер без согласования с ответственным за точку доступа к Интернету;
• скачивать информацию большого объема для внеучебных целей (видеофильмы, музыка, файловые архивы программного обеспечения и т. п.);
• пользоваться информационными ресурсами в целях, не имеющих ничего общего с учебным процессом (игры, просмотр фильмов, чаты и пр.).

7. Права и обязанности библиотеки
7.1. Библиотека обслуживает пользователей в соответствии с Положением о библиотеке и Правилами.
7.2. Библиотека обязана:
· информировать пользователей обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг;
· обеспечить пользователям возможность пользования всеми фондами библиотеки;
· обеспечить высокую культуру обслуживания – оказывать пользователям помощь в выборе необходимых произведений печати и других материалов, проводя устные консультации, предоставляя в их пользование каталоги, картотеки и иные формы информирования, организуя книжные выставки, библиографические обзоры, дни информации и другие мероприятия;
· осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных книг, других материалов;
· создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы пользователей.
8. Ответственность пользователей библиотеки
8.1. При выбытии из школы пользователь обязан вернуть все числящие за ним документы из фонда библиотеки.
8.2. При утрате и порче изданий, учебников и других документов, пользователи обязаны заменить их соответственно такими же или признанными библиотекой  равноценными  по содержанию, году издания, структуре, автору и т.п.;
8.3. За утерю документа из фонда библиотеки или нанесение ему невосполнимого ущерба несовершеннолетним пользователем ответственность несут его родители или опекуны, попечители, под надзором которых он находится.
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