Правила комплектования
Распоряжение от 28.02.2023 №112  «Об организации работы по выдаче направлений и зачислению детей в муниципальные образовательные организации Волховского муниципального района, реализующие образовательные программы дошкольного образования, на 2023-2024 учебный год»
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Уважаемые родители!
Подать заявку о постановке на учет ребенка для  зачисления  в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу дошкольного образования (далее — детский сад), Вы можете:
1) при личной явке: в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя на на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru ; на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее — ПГУ ЛО): https://gu.lenobl.ru
При подаче электронного заявления в МФЦ, электронное заявление заполняется специалистами МФЦ по данным, которые предоставляет родитель (законный представитель) ребенка и при предъявлении следующих документов:
документ, удостоверяющий личность заявителя;
свидетельство о рождении ребенка (документ подтверждающий личность ребенка, являющегося иностранным гражданином, лицом без гражданства);
документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или преимущественное обеспечение местом в образовательной организации (при наличии);
заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является основанием для зачисления в определенную группу (компенсирующей или оздоровительной направленности)).
При подаче электронного заявления на портале (ЕПГУ, ПГУ ЛО) заявление заполняется родителем (законным представителем) самостоятельно. При этом необходимо:
авторизоваться в ЕСИА (федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»);
подтвердить согласие на обработку персональных данных;
подтвердить достоверность сообщенных сведений;
внести сведения из перечисленных выше документов;
приложить скан-образцы перечисленных выше документов.
При заполнении электронного заявления после указания муниципального района необходимо выбрать образовательную организацию из предложенного перечня.
Родитель (законный представитель) ребенка имеет возможность выбрать от одной до трех дошкольных образовательных организаций.
После заполнения электронного заявления родитель (законный представитель) ребенка направляет заполненное заявление в ведомственную автоматизированную информационную систему и  получает в «Личном кабинете» уведомление, подтверждающее, что заявление принято на обработку.
Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное предоставление мест в детском саду) заявления на постановку на учет для зачисления в детский сад рассматриваются по дате подачи заявления.
Преимущественное право зачисления на обучение в детский сад имеют дети, полнородные и неполнородные брат и (или) сестра которых обучаются в данной образовательной организации (Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Категории граждан, имеющих право на внеочередное, первоочередное или преимущественное право зачисления на обучение в детский сад определены административным  регламентом предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В дальнейшем Ваше заявление поступает в орган местного самоуправления Ленинградской области, осуществляющего управление в сфере образования, на территории которого расположен детский сад (далее – ОМС). Специалист ОМС не позднее 10 рабочих дней со дня подачи заявления, производит проверку правильности заполнения всех полей и их соответствия скан-образцам документов, по результатам которой:
· ставит заявление на учет для зачисления в образовательную организацию;
Важно! Заявление ставится на учет в ведомственной информационной системе по дате подачи заявления.
· отказывает в постановке ребенка на учет по основаниям:
— наличие в ведомственной системе заявления с идентичной информацией;
— предоставление заявителем недостоверных сведений при заполнении заявления;
— не предоставление необходимых документов;
— обращение лица, не являющегося законным представителем ребенка.
При получении отказа родитель (законный представитель) может повторно подать заявление.
Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в детский сад направляется заявителю в электронном виде на адрес электронной почты (в случае указания адреса электронной почты при заполнении заявления) и/или направляется в личный кабинет   ЕПГУ/ПГУ ЛО.
В соответствии с п. 3.1.4. административного регламента «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Волховского муниципального района  Ленинградской области», утвержденного постановлением администрации Волховского муниципального района от 04.03.2022 №594,  родители (законные представители) в год предполагаемого поступления ребенка в  дошкольное учреждение  обязаны представить в комитет по образованию  или в ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»  в период с 15 марта по 14 апреля текущего года (включительно) документы, подтверждающие право заявителя на внеочередное, первоочередное или преимущественное зачисление ребенка в дошкольное учреждение  (при их наличии), а также документы, подтверждающие регистрацию ребенка по месту жительства или по месту пребывания (форма № 3, или форма № 8, или форма № 9) на территории Волховского муниципального района Ленинградской области.
Родители (законные представители) до момента получения результата предоставления услуги имеют право внести следующие изменения в  ранее поданное заявление:
— изменить ранее выбранную дату желаемого поступления (выбранная дата не может быть ранее текущей даты);
— изменить ранее выбранную образовательную организацию: «приоритетная ДОО (номер)», «дополнительная ДОО 1 (номер)», «дополнительная ДОО 2 (номер)»;
— изменить ранее выбранные направленность и (или) режим пребывания группы;
— изменить или добавить сведения о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве зачисления;
— изменить или добавить сведения о потребности ребенка в адаптированной образовательной программе;
— изменить сведения о месте регистрации, месте фактического проживания ребенка.
Заявление на внесение изменений в ранее поданную заявку принимаются:
· при личной явке:  в комитете по образованию по адресу: г. Волхов, Кировский проспект, д.32, кабинет 119; приемный день пятница с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 16.00; в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ «Волховский». При себе иметь следующие документы: паспорт, или иной  документ, удостоверяющий личность; свидетельство о рождении ребенка. При необходимости: документы, подтверждающие право на внеочередное, первоочередное или преимущественное право предоставления места в дошкольном учреждении; документ о потребности ребенка в адаптированной образовательной программе; документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории Волховского района.
· без личной явки: в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, ПГУ ЛО.
Комплектование детских садов осуществляется:
 на следующий учебный год – с 17 апреля года начала обучения до момента заполнения вакантных мест;
на вакантные места – в течение всего года.
Выдача направлений на вакантные места в детские сады осуществляется в соответствии с датой подачи заявления, датой поступления, указанной в заявлении, возрастной категорией ребенка, заявленными льготами, заявленными образовательными организациями.
Направление в детский сад:
вручается заявителю лично на приеме в комитете по образованию;
направляется заявителю в электронном виде на адрес электронной почты (в случае указания адреса электронной почты при заполнении заявления);
направляется в личный кабинет ЕПГУ/ПГУ ЛО.
В течение 14 календарных дней со дня формирования направления родителям (законным представителям) необходимо явиться в детский сад для оформления зачисления.
После того, как на все вакантные места в детском саду выданы направления, заявителям, стоящим следующими в очереди формируется предложение о направлении ребенка в детский сад, отличный  от заявленных заявителем – альтернативная организация.
Срок действия альтернативного предложения – 14 календарных дней со дня формирования альтернативного предложения.
В случае согласия с заменой образовательной организации родителям (законным представителям) выдается направление в альтернативную образовательную организацию.
В случае отказа заявителя, а так же по истечению срока предложения, заявление ставиться на учет для зачисления в образовательную организацию в следующем учебном году.
Родители (законные представители) ребенка, зачисленного в детский сад, могут подать электронное заявление для постановки на учет для зачисления в другой детский сад.
В этом случае, электронное заявление для постановки на учет для зачисления в детский сад подается в общем порядке.
Телефон  по вопросам приема в дошкольные образовательные организации Волховского муниципального района Ленинградской области:
8 (81363) 71172 – Блюмберг Елена Алексеевна, муниципальный оператор АИС «Электронный детский сад»
 8 (81363) 71476 — Башкирова Елена Алексеевна, заместитель председателя комитета по образованию
Телефон «горячей линии»: 8 (81363) 71476 – Башкирова Елена Алексеевна, заместитель председателя комитета по образованию
График работы телефонов: 
Понедельник – четверг – с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 18.00, 
Пятница – с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 17.00 
График приема специалиста комитета по образованию:
Адрес: г. Волхов, Кировский проспект, д.32, каб.119
Пятница – с 9.00 до 13.00 и с 13.48 до 16.00
 

